
                             绝密 ★ 考试结束前

浙江省2014年10月高等教育自学考试

经经济应用文写作试题
课程代码:06481

  请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项:

  1.答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

  2.每小题选出答案后,用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动,用橡

皮擦干净后,再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题(本大题共10小题,每小题2分,共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸”的相

应代码涂黑。错涂、多涂或未涂均无分。

1.中国最早出现的一部应用文和公文汇编专集是

A.《周易》 B.《尚书》 C.《实边》 D.《周礼》

2.下列计划的种类属于按照性质划分的是

A.工作计划 B.单位计划

C.专项计划 D.季度计划

3.《战国策·齐策四》中记有冯谖“载券契而行”,诸民“悉来合券”,这里的券、契即后世的

A.条据 B.合同 C.通知 D.广告

4.经济活动分析报告的写作过程中,构成主体部分最大的亮点是

A.情况 B.分析 C.建议 D.结果

5.适用于依照有关法律公布行政法规和规章,宣布施行重大强制性行政措施,嘉奖有关单位及

人员的公文是指

A.命令 B.决定 C.议案 D.报告

6.在经济应用文写作中经常要运用到数字或日期,下列书写哪一个是正确的

A.91年 B.星期3 C.十七、八米 D.20世纪80年代
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7.经济学术论文的摘要应当简要而不简单地概括课题研究的目的、内容、方法和结论等,一般

要求多少个字?

A.100字左右 B.200字左右 C.300字左右 D.400字左右

8.外经贸函件的写作要求一般遵循“   ”的原则。

A.一文多事 B.多文一事 C.多文多事 D.一文一事

9.“胡润有心计,敢做事,也善于做事。赶在农历年关前,他与百度联手推出‘2003年中国大陆

百富人气榜’。”这段经济评论的导语形式是指

A.引用式 B.提问式 C.结论式 D.抒情式

10.标的是合同中双方或多方当事人权利和义务所共同指向的

A.目标 B.目的 C.项目 D.对象

                           二、多项选择题(本大题共5小题,每小题2分,共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸”的

相应代码涂黑。错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

11.函件写作的主体部分要求具体、明确和完整,如果是发实盘函,那么主体部分必须写明哪些

交易条款?

A.品名及规格 B.数量 C.包装

D.价格及付款条件 E.装运期

12.对于确立主旨的要求,下列哪些标准是准确的?

A.开门见山 B.直截了当 C.实事求是

D.清楚明白 E.正确集中

13.经济论文写作时讲究“用语准确”的要求,下列哪几项符合这个要求?

A.语言运用恰当贴切,准确无误

B.遣词造句合乎语法规范

C.精心辨析近义词

D.句子和段落表现强烈主观感情色彩

E.概念、判断、推理合乎逻辑

14.下列合同种类中,根据内容来划分,正确的是哪几项?

A.临时合同 B.买卖合同 C.租赁合同

D.技术合同 E.口头合同

15.关于请示的写作要求,下列说法正确的是哪几项?

A.条件成熟 B.理由充分 C.不得越级请示

D.不能多头请示 E.内容单一,表达有序
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非选择题部分

注意事项:

  用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

三、修改题(本大题共10小题,每小题2分,共20分)

请找出下列句子的错误之处,并写出正确的句子。

16.2013年,地处丘陵地区的××乡人均收入将近3000多元,人们的幸福感大大地增强了。

17.××省教育厅关于给××大学增加科研活动经费的批文。

18.由于受自然灾害的影响,日本仙台今年粮食总产量为4500万公斤,比去年9000万公斤减

少了两倍。

19.公司提高了中层领导干部的工资,市场部有将近20多人受益。

20.机密文件,是指含有最重要的国家机密,泄露后会使国家的安全和利益遭受严重损害的文

件。

21.最近几年,在全县学生辍学率居高不下的情况下,来我校就读的数量却逐年增长。

22.中国作家协会关于开展双百方针四十周年纪念活动的报告。

23.葡萄酒占全部酒类总销量的比重,2012年为18%,到2013年下降了14%。

24.我们要从这次交通事故中吸取经验教训,杜绝这类事故发生。

25.伊拉克的石油输出量是世界上石油输出最多的国家之一。

四、简答题(本大题共4小题,每小题5分,共20分)

26.经济应用文写作过程中,模糊语言的使用大致有哪几种情况?

27.简述请示和报告的区别。

28.请简述经济消息导语的常见类型有几种?

29.外经贸函件的正文主要由哪几部分组成? 请对每一部分简要概述。

五、写作题(本大题10分)

30.根据下面的材料,拟写一份公文。要求格式规范,要素完整,内容明确。

  东方副食品公司对玉清茶厂生产的大佛龙井很感兴趣,并向对方询问其品质、规格、单价

及有关事项。
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六、案例分析题(本大题20分)

31.下则合同中存在五处关键错误,请你把修改后的合同写在答题纸上。

甲方:××市天宇房地产开发有限公司

乙方:王福利

一、委托事项:甲方委托乙方以甲方的名义代理销售其所开发的东湖小区22栋共5万平方

米的商品房。

二、授权范围:乙方有权根据市场情况决定该房屋的销售价格,但最低价格每平方米6500

元,超过此标准部分,乙方获得70%,甲方获得30%

三、委托报酬:甲方按乙方完成的销售情况支付报酬,共分2档:乙方按每平方米6500元销

售房屋的,获得销售额的30%;乙方按每平方米6500元以上价格销售房屋的,除前项

获利外,超过部分按合同第2条规定办理。

四、委托费用:甲方按乙方完成的销售总额的1%向乙方支付销售费用,不足部分由乙方自

理。

五、委托期限:6个月,自本合同签订之曰起至2013年3月30日止。

六、双方当事人的权利和义务:

1.甲方应当为乙方提供完成委托事务所需要的各种凭证,包括甲方经营执照副本、合同

专用章、空白合同书、业务介绍信等。

2.乙方完成销售后,甲方按照乙方签订的销售合同向乙方支付报酬,乙方每签订一个合

同,甲方则应当在合同生效之日起7日内支付乙方应得报酬的50%,其余50%则在

乙方收回销售额后7日内支持。

七、争议解决:合同签订后即发生法律效力,双方当事人应当严格履行,未经协商同意不得

变更、解除,如果发生争议,任何一方均可以向人民法院提出诉讼。

本合同一式2份,双方各执1份。

甲方:××市天宇房地产开发有限公司

法定代表人:刘南平

乙方:王福利
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