
                             绝密 ★ 考试结束前

浙江省2015年4月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

  请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项:

  1.答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

  2.每小题选出答案后,用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动,用橡

皮擦干净后,再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题(本大题共10小题,每小题2分,共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸”的相

应代码涂黑。错涂、多涂或未涂均无分。

1.我国最早的应用文应是

A.契文 B.甲骨文 C.占卜文书 D.钟鼎铭文

2.《东海商学院二○一○年工作总结》这一标题的类型是

A.概括型 B.综合型 C.新闻型 D.基本型

3.战术性经营决策又称为

A.程序化决策 B.非程序化决策

C.确定性决策 D.非确定性决策

4.局部调查法最常用的是随机抽样法,又称

A.等距抽样法 B.概率抽样法

C.分层抽样法 D.民意测验法

5.对重要问题提出见解和处理办法的公文是

A.命令 B.意见 C.决定 D.批复

6.某学院向当地的公安局申请开办一个网吧,所用的公文应是

A.函 B.请示 C.通知 D.决定
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7.合同是平等主体的自然人、法人以及其他组织之间设立、变更、终止民事权利义务关系的

A.契约 B.议案 C.协议 D.协议书

8.根据有效期限,合同法可分为长期合同、中期合同、短期合同和

A.委托合同 B.居间合同

C.临时合同 D.口头合同

9.经济消息里用于补充交代重要的新闻事实的标题又称作

A.眉题 B.肩题 C.正题 D.辅题

10.现在我们在影视剧中见到的广告,属于

A.户外广告 B.隐性广告

C.陈列广告 D.附加广告

                           二、多项选择题(本大题共5小题,每小题2分,共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸”的

相应代码涂黑。错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

11.经济应用文的常用句式是

A.被动句 B.疑问句 C.祈使句

D.否定判断句 E.肯定判断句

12.调查报告的作用主要有

A.依据作用 B.反映作用 C.推动作用

D.表彰作用 E.揭露作用

13.规范的公文一般由哪几个部分组成

A.文首 B.主体 C.主题词

D.时间 E.版记

14.合同中的标的一般是以什么名称来表示的

A.货物 B.地点 C.货币

D.期限 E.劳务

15.经济论文的选题原则有

A.实践性原则 B.创新性原则 C.可行性原则

D.价值性原则 E.科学性原则
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非选择题部分

注意事项:

  用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

三、修改题(本大题共10小题,每小题2分,共20分)

下列句子或文章标题有不符合应用文写作要求之处。请在有问题处下方划线,并将正确的

表述写在“答题纸”的相应位置上。

16.维安市人民政府转发省人民政府关于“三·一六”重大交通事故的通报。

17.关于XX省财经学校向XX大学联系临时住房问题的函。

18.关于请求认可在溆浦等县(市、区)开展水资源费征收试点工作的请示。

19.一般情况下,公文成文日期以拟稿人拟写完成的日期为准。

20.如果某县政府要制定一个地方性法规,需向其上级政府提出议案申请审议。

21.××大学想成立一个营业性网吧,必须要得到公安局的批准。为此,该大学应该向市公安

局写一份请示。

22.第三车间共有60名工人,每人每天完成一件,也有不下于60。

23.现将我局《2010年工作总结》报上,请审批。

24.不知你院意见如何? 请研究答复!

25.与会者请于8月28日前来报到。

四、简答题(本大题共4小题,每小题5分,共20分)

26.简述经济应用文的特点。

27.经营决策方案有什么特点?

28.什么情况下,需要用到“请示”这一文种?

29.简述简报编制的基本格式。

五、写作题(本大题10分)

30.根据所给材料拟写一份规范的公文。

  南江市商业学校现有学生4000人,随着招生规模的扩大,预计明年将达到5000人。

这对学校的食堂产生了很大的压力。学校经上级批准新建了两个食堂,预计明年新生入学

时就可以使用了。但是,学校目前所有的制冷设备大大不够,无法满足冷藏需求。这不但

会造成很大的食物浪费,还会影响到同学们的饮食卫生。南江市商业学校考虑到这些情

况,认为目前需要购买CH—2型冷冻机5台,才能满足目前食堂冷藏需要。学校想把这一

情况向所在南江市教育局反映,要求他们批准购买这批冷冻设备。这批设备大概需要10

万元,也希望南江市教育局能考虑财政拨款解决。
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六、案例分析题(本大题共4小题,每小题5分,共20分)

  阅读下列材料,回答后面的问题。

  下个月20日,绍兴市工商局将率全省之先,在市区的9家大型农贸和批发市场设立

农产品安全检测点。市民如果对所买的菜有疑虑,可以到检测点免费检测。

据绍兴市工商局市场处处长陈瑞祥介绍,检测点的检测内容除了蔬菜、水果的农药残

留检测,还能检测水产品中的甲醛,豆制品、粮食制品中的“吊白块”,干货中的亚硝酸盐,

腌制仪器中的亚硝酸盐,黑木耳中的硫酸镁等七大项。

“每天上午9点前,一个检测点至少检测15个批次的农产品。对查出来有问题的农

产品批量小的,当场销毁或不允许销售;批量大的,就地暂时封存,并将抽样送法定机构定

量检测,工商部门会马上立案查处。”

陈瑞祥讲,这几家市场属于首批试点,效果好的话,绍兴其他农贸市场会很快推广。

再接下去,他们还准备将市场中有没有农产品安全检测点,列入对绍兴各大农贸市场的年

终考评。

昨天,省工商局办公室一位工作人员说,根据将在今年10月1日实施的《浙江省商品

交易市场管理条例》有关规定:全省凡是200个摊位以上的农贸市场,今后都将逐步设立

农产品安全检测点。

31.该消息的导语属于什么类型? 请说明。

32.该消息有背景材料吗? 在哪一段? 请作分析。

33.这则消息有何特点? 请举例说明哪些方面值得借鉴。

34.这则消息的标题和消息头缺少,请你拟出最合适的标题和消息头并说明其在文中的位

置。
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