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浙江省 2018 年 10 月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

摇 摇 请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项:

摇 摇 1. 答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

摇 摇 2. 每小题选出答案后,用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。 如需改动,用橡

皮擦干净后,再选涂其他答案标号。 不能答在试题卷上。

一、单项选择题(本大题共 20 小题,每小题 1 分,共 20 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶的

相应代码涂黑。 错涂、多涂或未涂均无分。

1. 应用文的本质属性是

A. 真实性 B. 时效性 C. 实用性 D. 程式性

2. 应用文结构要求是完整、规范和

A. 科学 B. 创新 C. 可行 D. 协调

3. 公文完成使命后,即失去了现实效力,这一特点是

A. 规范性 B. 权威性 C. 时效性 D. 政治性

4. 向上级机关请求指示、批准时应使用的文种是

A. 报告 B. 请示 C. 意见 D. 决定

5. 下列项目属于公文格式眉首部分的是

A. 公文标题 B. 紧急程度 C. 主送机关 D. 印发日期

6. 下列发文字号正确的一项是

A. 津发字也2013页3 号 B. 桂财发也二茵一二页九号

C. 沪政发(2012)035 号 D. 南政办发也2013页第 10 号

7. 下列成文时间写法正确的是

A. 2015. 7. 30 B. 二茵一五年七月三十日

C. 15 年 7 月 30 号 D. 2015 年 7 月 30 日
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8. 初步的、还不太成熟的、非正式的计划称作

A. 打算 B. 规划 C. 安排 D. 要点

9. 合同当事人权利和义务共同指向的对象是

A. 目标 B. 目的 C. 标的 D. 项目

10. 平行公文函主送机关一般有几个

A. 1 个 B. 2 个 C. 多个 D. 不定

11. 使用“现转发给你们,请贯彻执行。冶这一结尾用语的公文是

A. 命令 B. 决定 C. 通知 D. 通告

12. 计划按性质分,有综合计划和

A. 销售计划 B. 专题计划 C. 个人计划 D. 单位计划

13. 简报的核心部分除了正文外,还有

A. 简报名称 B. 制作时间 C. 发送范围 D. 按语目录

14. 总结在写作时,一般使用的人称是

A. 第一人称 B. 第二人称 C. 第三人称 D. 不定人称

15. 标题为《我们是怎样在市场经济条件下坚持党管干部的》的文体是

A. 工作计划 B. 工作简报 C. 工作总结 D. 工作通讯

16. 简报的内容若涉及机密,应标明“密级冶。 其位置一般在

A. 报头 B. 报核 C. 报尾 D. 不定

17. 按合同的内容和性质,《合同法》规定的合同种类有几种

A. 13 种 B. 14 种 C. 15 种 D. 16 种

18. 某中药片广告语“有千金,是福气冶所用的修辞手法是

A. 比喻 B. 夸张 C. 拟人 D. 双关

19. 经济消息里的副标题如位于正题之前叫作

A. 副题 B. 肩题 C. 子题 D. 辅题

20. 商业广告主要可分为商品促销广告和

A. 影视广告 B. 网络广告

C. 情感诉求广告 D. 企业形象宣传广告

摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇二、多项选择题(本大题共 5 小题,每小题 2 分,共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶

的相应代码涂黑。 错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

21. 经济应用文常用的开头方法主要有

A. 概述式 B. 引述式 C. 目的式

D. 说明式 E. 提问式
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22. “版记冶是对公文印发情况加以说明的部分,主要包括

A. 页码 B. 主题词 C. 印发机关

D. 印发时间 E. 抄送机关

23. 按照《党政机关公文处理工作条例》的规定,公文的处理应该做到

A. 及时 B. 准确 C. 安全

D. 科学 E. 规范

24. 广告文案的特点主要有

A. 鼓动性 B. 真实性 C. 艺术性

D. 思想性 E. 创造性

25. 学术论文如按研究范围分,可分为

A. 宏观学术论文 B. 微观学术论文 C. 论证性学术论文

D. 注释性学术论文 E. 应用型学术论文

非选择题部分

注意事项:

摇 摇 用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

三、简答题(本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分)

26. 总结正文常用的结构方式有哪些?

27. 经济评论的种类主要有哪些?

28. 经济诉讼的一般程序是什么?

29. 简述学术论文的基本结构。

四、论述题(本大题 10 分)

30. 申论有什么作用?

五、案例分析题(本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分)

阅读下列材料,回答后面的问题。

摇 摇 “七八年前还一无所有的刘鹏飞,带着四百元来到义乌,成了销售额达几个亿的全球孔明

灯大王;曾经在义乌摆过地摊的陈继芳,在电子商务领域从小做到大,实现了销售额过亿元,还

拿到了 A 轮融资;‘创客爷蔡开健发明的自行车手机架,拿了德国红点设计大奖……冶

盘点起义乌的这些“创客冶,义乌市副市长贺少军如数家珍。 在有“全国创业风向标冶之称

的北京中关村创业大街,这些“创客冶抛出来,也丝毫不显逊色。
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8 月 21 日,由义乌市人民政府、中国服务贸易协会电子商务委员会主办的“创客我最型冶

活动新闻发布会暨项目启动仪式,在北京中关村大街天使汇举行。 这一天,义乌,这座南方小

城,著名的“小商品之都冶,成了中关村创业大街的主角。

5 个亿创业引导基金,20 亿社会风投资金,100 万大赛奖金,5 年 5000 万元的人才奖励,还

有位于中关村的异地孵化器……每一个“馅饼冶抛出来,都让在场的十几组创业团队心潮澎

湃。 “要创业,去义乌!冶这是他们共同的心声。

此次“创业我最型冶项目,是义乌市政府为贯彻落实“大众创业、万众创新冶重要指示和《关

于发展众创空间推进大众创新创业的指导意见》的全面部署,以及推动义乌全市的转型升级,

营造浓厚创业创新氛围而推出的一项重大活动。 该市旨在通过这一项目的成功举办,为广大

青年创业者搭建一个集项目征集、创业辅导、项目路演、落地转化项目于一体,全方位扶持的综

合性创业服务平台。

“对‘创客爷群体有哪些扶持政策?冶,“资金、场地等问题如何解决?冶这是问得最多的问

题,也问出了这场活动的精髓———这不是一场简单的大赛,而是主办方整合各方资源,为广大

创业者打造的一个自我展示、资源对接、落地转化、扶持培育的综合性服务平台。

31. 该消息的导语属于什么类型? 请说明。

32. 该消息有背景材料吗? 在哪一段? 请作分析。

33. 这则消息有何特点? 请举例说明哪些方面值得借鉴。

34. 这则消息的标题和消息头缺少,请你拟出最合适的内容。

六、写作题(本大题 20 分)

35. 根据所给材料拟写一份规范的公文。

摇 摇 从今年 6 月下旬以来,由于受副热带高压活动的影响,滨海市出现了几年来都没有看到过

的持续高温的现象,个别日子天气甚至达到了 39 度。 这种情况对滨海市的生产工作情况带来

了很大的影响,也对滨海市市民的生活带来了很大的影响。 滨海市政府的领导对这个问题很

重视,专门把有关部门的领导召集到一起商量对策,并形成了共同的意见,决定向各个县、区人

民政府,市政府的各个部门,市政府的各个直属机构发一份指示性通知。 通知里要求各单位领

导要深入到生产第一线,切实关心坚守岗位的职工,组织好职工清凉饮料的供应,为职工创造

良好的工作环境和具体休息条件;指示各单位要进一步加强安全管理、安全监督和安全检查方

面的工作,严格预防各类事故的发生;气温若在 35 度以上,各级机关和企事业单位可酌情缩短

工作时间;并要求水、电、煤气等部门要坚持昼夜值班制度,如接报请维修电话,应迅速派人赶

赴现场抢修;农业、商业、环卫、卫生、交通、公安等部门要各司其职,保障工作,以保证全市正常

的生产和生活秩序。
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