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浙江省 2019 年 10 月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

摇 摇 请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项:

摇 摇 1. 答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

摇 摇 2. 每小题选出答案后,用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。 如需改动,用橡

皮擦干净后,再选涂其他答案标号。 不能答在试题卷上。

一、单项选择题(本大题共 20 小题,每小题 1 分,共 20 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶的

相应代码涂黑。 错涂、多涂或未涂均无分。

1. 应用文中旗帜鲜明地表达写作者的观点与主张,态度明朗,毫不含糊,这体现了应用文主旨

的表达必须

A. 正确 B. 深刻 C. 鲜明 D. 新颖

2. 材料对于应用文写作很重要,被视为应用文生命的是

A. 材料的真实 B. 材料的丰富

C. 材料的新颖 D. 材料的典型

3. 以号召性、鼓舞性的语言来激励读者,激发人们的斗志,这种结尾方式是

A. 总结式结尾 B. 说明式结尾

C. 强调式结尾 D. 号召式结尾

4. 写作个人总结,从思想上、学习上、工作上等方面来总结自己过去一年的情况,这种结构安排

属于

A. 纵式结构 B. 横式结构 C. 纵横式结构 D. 递进式结构

5. 以事物本身的固有条理来安排应用文的结构,这种结构形式是

A. 说明型结构 B. 论证型结构

C. 记叙型结构 D. 描写型结构
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6. 某县政府要向其上级某市政府汇报该县的台风受灾救灾情况,该县政府应该写

A. 报告 B. 请示 C. 通知 D. 通报

7. 向上级机关、部门请求指示、批准用

A. 申请 B. 请求 C. 请示 D. 报告

8. 下列属于公文的发文办理环节的是

A. 签收 B. 承办 C. 答复 D. 签发

9. 下列发文时间的写法正确的是

A. 2019 年 1 月 5 日 B. 二零一九年一月五日

C. 二 O 一九年一月五日 D. 19 年 1 月 5 日

10. 关于总结的写作,下列说法不正确的一项是

A. 所引用的材料要真实 B. 应以第一人称写作

C. 标题里也可以不出现“总结冶二字 D. 写取得的成绩,不要写存在的问题

11. 下列不属于市场营销调查的是

A. 物价总水平调查 B. 消费者调查

C. 品牌调查 D. 产品调查

12. 短期市场预测报告一般反映预测对象摇 摇 摇 的发展变化趋势。

A. 半年内 B. 1 年内 C. 2 年内 D. 3 年内

13. 经济活动分析报告的核心部分是

A. 分析方法的说明 B. 经济活动基本情况

C. 经济活动分析 D. 对策与建议

14. 全国推行经济合同统一文本制度,显示出了合同的摇 摇 摇 特点。

A. 合法性 B. 平等性 C. 规范性 D. 针对性

15. 在消息标题写作中,一般用来补充、注释和说明、印证主标题的标题,是

A. 主标题 B. 副标题 C. 引题 D. 肩题

16. 述职报告从报告主体上,可分为

A. 领导述职报告和群众述职报告 B. 个人述职报告和领导班子述职报告

C. 综合性述职报告和专题性述职报告 D. 阶段述职报告和年度述职报告

17. 产品说明书的主要表达方式是

A. 叙述 B. 说明 C. 议论 D. 描写
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18. 《合同法》按照合同的内容与性质,将合同分为摇 摇 摇 种。

A. 10 B. 12 C. 15 D. 18

19. “用事实说话冶体现了经济消息的摇 摇 摇 特点。

A. 准确性 B. 真实性 C. 时效性 D. 精练性

20. 诉讼当事人不服一审法院的判决或裁定,依照法律规定的期限和程序,向上一级人民法院

提起上诉,请求法院撤销或变更原审裁决,重新审判,诉讼当事人应该写

A. 起诉状 B. 答辩状 C. 上诉状 D. 申诉状

摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇二、多项选择题(本大题共 5 小题,每小题 2 分,共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的,请将其选出并将“答题纸冶

的相应代码涂黑。 错涂、多涂、少涂或未涂均无分。

21. 应用文主旨的确立,必须做到

A. 正确 B. 深刻 C. 新颖

D. 简洁 E. 鲜明

22. 在应用文的语言表达上,要求

A. 准确 B. 生动 C. 新颖

D. 简明 E. 平实

23. 计划的特点有

A. 灵活性 B. 目的性 C. 可行性

D. 预见性 E. 约束性

24. 市场调查报告的特点包括

A. 客观性 B. 针对性 C. 新颖性

D. 时效性 E. 政治性

25. 经济消息包括

A. 经济动态消息 B. 经济综合消息 C. 经济经验消息

D. 经济述评消息 E. 经济评论

三、判断题(本大题共 10 小题,每小题 1 分,共 10 分)

判断下列各题,在答题纸相应位置正确的涂“A冶,错误的涂“B冶。

26. 不同类型的会展可以使用同一套策划方案。

27. 从项目策划书的文本制作要求来看,封面部分可有可无。

28. 实事求是是可行性研究报告的写作要求之一。
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29. 长期市场预测报告一般反映预测对象 5 年以上的发展前景。

30. 一份合格的计划,会包含着一定的科学的预见性。

31. 简报有比较固定的编写格式。

32. 总结的标题,可以只写“总结冶两个字。

33. 批复只适用于向有隶属关系的上级机关行文。

34. 公文要标注主题词。

35. 通知的行文方向具有多向性。

非选择题部分

注意事项:

摇 摇 用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

四、简答题(本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分)

36. 简述公务文书的特点。

37. 写作计划正文时,要突出哪些内容?

38. 简述市场调查报告的写作要求。

39. 简述消息标题写作中的三行标题组成及其作用。

五、分析题(本大题 10 分)

40. 指出下面这则公函存在的问题,并作修改。

尊敬的财政局局长:

摇 摇 首先,请允许我们向贵单位致以崇高的敬意,多年来,贵单位对我们单位给予了大力支

持与帮助,令我们十分感动,借此机会,表示衷心的感谢。 这次去函的主要目的是与你们商

量以下问题。

摇 摇 经有关部门同意,我们局正在建设新的局办公大楼,贵单位已经划拨给我们局经费

300 万元。 目前工程进展顺利,但是,由于当前物价上涨较快,建筑材料居高不下,原工程

预算经费出现了较大的缺口,难以按期完成工程建设。 所以,恳请贵单位再次划拨经费,以

补足缺口部分,以免影响到办公大楼的竣工和我们局的搬迁计划。

摇 摇 特此请示,请批准!

市教育局

2017 年 5 月 12 日
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六、写作题(本大题 30 分)

41. 根据下面的材料,撰写一份东江大学建校 100 周年庆典活动策划书。

摇 摇 东江大学创建于 1919 年。 东江大学始终坚持以兴学育人为根本,形成了“艰苦奋斗,

自强不息冶的办学精神,凝炼了“博学笃行冶的校训,以严谨、求实、创新的校风和丰厚的文

化底蕴培养和孕育了大批优秀人才,为国家经济建设和社会发展提供了强有力的人才支持

和智力支撑。 2019 年将迎来她的建校一百周年纪念日,东江大学将于 2019 年 7 月在东江

大学礼堂和体育馆举办建校 100 周年庆典活动。

活动的主题是“共建母校,展望未来冶。

摇 摇 活动的目的是回顾学校历史,展示办学成就,展望美好未来,激励师生、校友爱校荣校

的精神。 活动还要邀请省领导及各高校领导和东江大学全体师生及所有校友。

摇 摇 活动的主要内容是组织讲座与学术交流、举办庆典大会、举办文艺晚会。

摇 摇 前期准备工作有:组建校庆筹备工作领导小组、拍摄东江大学百年教学成果纪录片、布

置校史陈列馆、美化校园环境、设计邀请函、安排志愿者迎宾、与商家洽谈拉赞助。

摇 摇 校庆活动期间,要举办校友座谈会,组织学术报告和专家论坛。 校庆日举办庆典仪式,

市领导、各部门负责同志会出席,各高校领导也会出席,新闻记者也参加,还有来自全球的

校友也会出席。 仪式上具体的安排有唱校歌,校长致辞,市领导、高校领导、知名校友致贺

词,校友回忆。 庆典结束时,安排各领导及校友来宾合影留念,组织来宾就餐,发放校庆纪

念品。

摇 摇 此次校庆活动,需要花费 30 万元。 其中校内整改需要 10 万元,宣传费需要 8 万元,招

待费需要 4 万元,设备费(演出服装费、舞台搭建费、灯光音响等)需要 6 万元,其他费用

(学术报告、纪念品)需要 2 万元。
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