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2022 年 10 月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

摇 摇 1. 请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

摇 摇 2. 答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

选择题部分

注意事项:

摇 摇 每小题选出答案后,用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。 如需改动,用橡皮

擦干净后,再选涂其他答案标号。 不能答在试题卷上。

一、单项选择题:本大题共 20 小题,每小题 1 分,共 20 分。 在每小题列出的备选项中只有一项

是最符合题目要求的,请将其选出。

1. 应用文的本质属性是

A. 真实性 B. 实用性 C. 时效性 D. 程式性

2. 公文的主旨,一般是表现在摇 摇 摇 中。

A. 公文的标题 B. 公文的开头 C. 公文的主体 D. 公文的结尾

3. 市场调查报告这类内容比较复杂、篇幅较长的应用文,通常在写作时会把内容分成几个部

分,并用小标题来对各个部分加以概括,这类应用文主旨的表现方法,通常是

A. 标题显旨 B. 开篇显旨 C. 篇末显旨 D. 文中立旨

4. 写作应用文时,选择材料的基本原则是

A. 切旨 B. 真实 C. 新颖 D. 典型

5. 以简明的语言说明写作的目的与意图,以引起读者的注意和重视,这种开头方式是

A. 结论式开头 B. 概述式开头 C. 引述式开头 D. 目的式开头

6. “提出问题—分析问题—解决问题冶的写作结构属于

A. 纵式结构 B. 横式结构 C. 纵横式结构 D. 并列式结构

7. 应用文的语言不追求

A. 准确 B. 生动 C. 得体 D. 简明
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8. 除主送机关外其他需要执行或者知晓公文内容的机关,在公文中应被列为

A. 主要受理机关 B. 收文机关 C. 抄送机关 D. 平级机关

9. 用于表彰先进、批评错误、传达重要精神和告知重要情况的公文是

A. 通知 B. 通报 C. 通告 D. 报告

10. 铁道部要发布严禁携带危险品进入火车站的公文,应该使用

A. 通知 B. 通报 C. 通告 D. 公告

11. 下列属于公文的收文办理环节的是

A. 拟制 B. 印制 C. 承办 D. 签发

12. 针对某项工作,从指导思想、目的要求、方法措施、具体步骤等都做出全面周密的考虑与安

排的计划,称之为

A. 纲要 B. 规划 C. 安排 D. 方案

13. 总结是以摇 摇 摇 来写作的。

A. 第一人称 B. 第二人称 C. 第三人称 D. 人称不限

14. 简报属于

A. 公务文书 B. 事务文书 C. 公关文书 D. 传播文书

15. 市场预测报告的核心部分是

A. 市场情况的说明 B. 预测发展趋势

C. 给出对策和建议 D. 阐明预测方法

16. 合同当事人权利义务共同指向的对象,称之为

A. 标的 B. 数量与质量 C. 价款或酬金 D. 违约责任

17. 反映经济消息的中心思想的标题是

A. 主标题 B. 副标题 C. 引题 D. 子题

18. 为使广告内容更加生动,为使公众愿意接受广告、欣赏广告,广告文案的写作应该注重其

A. 真实性 B. 鼓动性 C. 艺术性 D. 思想性

19. 《XX 品牌市场推广活动策划书》是属于

A. 项目策划书 B. 公关策划书 C. 会展策划书 D. 营销策划书

20. 当事人为保护自身的合法权益,依据事实与法律,向人民法院提起诉讼,要求法院对权益争

议做出公正裁决的法律文书是

A. 起诉状 B. 答辩状 C. 上诉状 D. 申诉状
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摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇 摇二、多项选择题:本大题共 5 小题,每小题 2 分,共 10 分。 在每小题列出的备选项中至少有两

项是符合题目要求的,请将其选出,错选、多选或少选均无分。

21. 应用文语言的常见特点有

A. 多用专业术语 B. 多用文言词语 C. 多用书面语

D. 多用各类修辞手法 E. 多用介词结构

22. 公务文书的特点有

A. 政治性 B. 权威性 C. 激励性

D. 时效性 E. 规范性

23. 简报的作用是

A. 汇报工作 B. 反映情况 C. 交流经验

D. 安排工作、布置任务 E. 联系业务

24. 为体现出市场调查报告的科学性和准确性,其写作往往会大量地

A. 进行理论论证 B. 进行科学预测 C. 使用数据

D. 使用图表 E. 借鉴科学成果

25. 产品说明书的特点包括

A. 艺术性 B. 知识性 C. 理论性

D. 实用性 E. 说明性

三、判断题:本大题共 10 小题,每小题 1 分,共 10 分。 判断下列各题,在答题纸相应位置正确

的涂“A冶,错误的涂“B冶。

26. 会展策划书尤其要注意的是执行的可行性,可以忽略创造性。

27. 用准确的语言精确地叙述项目策划的内容,是项目策划书的写作要求之一。

28. 可行性研究报告应重点强调有利因素而回避不利因素。

29. 《XXXX 年度 XX 省经济运行情况分析》是属于专题分析报告。

30. 市场调查报告和市场预测报告一样,通常都要在最后给出对策和建议。

31. 简报的传播是没有范围限制的。

32. 总结在叙述时可根据不同的内容使用不同的人称。

33. 纪要其实就是会议记录。

34. 市教育局向市财政局申请拨款,市教育局应该写“请示冶给市财政局。

35. 报告的标题可以省略事项,只用“报告冶二字。
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非选择题部分

注意事项:

摇 摇 用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

四、简答题:本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分。

36. 简述应用文的特点。

37. 简述通知的适用范围。

38. 经济合同的主要条款有哪些?

39. 简述消息标题写作中的三行标题组成及其作用。

五、分析题:本大题 10 分。

40. 指出下面这则广告文案存在的问题,并作修改。

摇 摇 金桂公寓三房两厅,新房子,环保材料绝无污染的豪华装修户型出租,允许合租。

摇 摇 该户型楼层好,南北通透明亮. 夏日室内,通风凉爽,冬日阳光明媚,温暖如春。 推窗凭

栏视野开拓,无高楼遮挡。

摇 摇 该户型租金 3500 元(环保材料豪华装修),面积:130 平米。

摇 摇 三间卧室 \一间超大客厅 \一间餐厅 \一间厨房 \一间卫生间。

摇 摇 该户型亦可以合租:租住北面卧室 1000 元月租 \租住南面侧卧室 1200 元租金 \租住南

面主卧室 1300 元租金,合租者可以共享超大客厅 \卫生间 \厨房 \餐厅等公共空间。

摇 摇 有意者,请联系房东。

六、写作题:本大题 30 分。

41. 假设你是杭州市西湖区体育局的工作人员,请你根据下列虚拟工作情况,拟写一篇公文。

要求用红头文件格式完成,时间自拟,发文字号自拟。

摇 摇 杭州市西湖区体育局为了贯彻落实《全民健身条例》,同时也是为了推进全民健身运

动蓬勃发展,满足中国象棋爱好者的需求,这个局打算在 2019 年 5 月 15 日至 18 日举办

“2019 年西湖区第十三届中国象棋比赛冶。 于是西湖区体育局就向各镇、街道、社区文体站

下发了一个公文,告诉他们区里要举办“2019 年西湖区第十三届中国象棋比赛冶,讲清楚了

为什么要举办这样一次比赛,并告诉了他们比赛时间是 2019 年 5 月 15 日至 18 日,比赛地

点在浙江宾馆的宴会厅。 区体育局要求各个收文单位积极组队参加。 区体育局还将

《2019 年杭州市西湖区第十三届中国象棋比赛规程》和《比赛报名表》附在了公文后面,一

同发给了各个收文单位。
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